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1 FoOrutsattningar for godkannande

Kommunen ar skyldig att godkdanna de verksamheter som uppfyller
vissa kvalitetskrav.

Godkannande lamnas om den som ansoker om att bli huvudman for en
forskola genom erfarenhet eller pa annat satt har forvarvat insikt i de
foreskrifter som galler for verksamheten, har ekonomiska
forutsattningar att folja de foreskrifter som galler for verksamheten och i
ovrigt har forutsattningar att folja de foreskrifter som galler for
utbildningen.

Godkdnnande ska lamnas om den enskilde har forutsattningar att folja
de foreskrifter som galler for utbildningen och utbildningen inte innebar
patagliga negativa foljder pa lang sikt for eleverna eller for den del av
skolvdsendet som anordnas av det allmadnna i den kommun dar
utbildningen ska bedrivas.

Forskolan ska stimulera barns utveckling och larande samt erbjuda
barnen en trygg omsorg. Verksamheten ska utga fran en helhetssyn pa
barnet och barnets behov och utformas sa att omsorg, utveckling och
larande bildar en helhet. Forskolan ska framja allsidiga kontakter och
social gemenskap och forbereda barnen for fortsatt utbildning.

1.1 God kvalitet och lagkrav

* Huvudmannen eller den som ar foretradare for den juridiska
person som dr huvudman ska bedémas som lamplig for
uppdraget.

* Verksamheten bedrivs i 6verensstimmelse med samhallets
overgripande mal och riktlinjer f6r verksamheten enligt
skollagen samt i enlighet med socialtjanstlagen och andra
tillampliga lagar, - laroplanerna, tillampliga ” Allmanna rad”,
samt FN:s barnkonvention dr vagledande for verksamheten.

* Anstéllnings- och arbetsmiljovillkor uppfylls enligt géllande
lagstiftning.

* Personalbemanningen och personalens utbildning eller
erfarenhet dr lamplig utifran barnens behov av omsorg och god
pedagogisk verksamhet.

* All personal inkl. rektor och huvudman visar upp utdrag ur
belastningsregistret.
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Varje ar upprattas en plan for arbete med atgarder mot
krankande behandling i enlighet med bestammelserna i
skollagen 6 kap 8 § samt diskrimineringslagstiftningen. Planens
innehall och omfattning anpassas efter verksamhetens och
barnens behov.

Samtliga anstéllda i verksamheten informeras om sin
tystnadsplikt enligt skollagen 29 kap 14 §.

Samtliga anstéllda i verksamheten har kannedom om den
anmalningsskyldighet (socialtjanstlagen 14 kap 1 §) och
upplysningsplikt som rader enligt socialtjanstlagen vid
misstanke om att barn far illa.

For bedrivande av forskola/ skolbarnsomsorg ska huvudmannen
redovisa att lokalen ar godkand for sadan verksamhet
exempelvis genom bygglov eller godkannande av kommunens
miljoenhet.

Huvudmannen ska se till att det finns rutiner for egenkontroll
enligt miljobalken, livsmedelslagen och brandskydd enligt lagen
om skydd mot olyckor.

Inspektionen ska utforas av rdddningstjanst eller motsvarande.

Barngrupperna ska ha lamplig sammansattning och storlek i
forhallande till den verksamhet som bedrivs.

Verksamheten ska utga ifrdn varje barns behov. Barn som av
fysiska, psykiska eller andra skal behover sarskilt stod i sin
utveckling ska ges den omsorg som deras sarskilda behov
kraver.

For att underlatta barnens overgang mellan de olika
verksamhetsformerna ska det finnas rutiner for samverkan med
forskola, forskoleklass, skola och fritidshem.

Forskolan ska medverka till att barn med annat modersmal an
svenska far majlighet att utveckla bade det svenska spraket och
sitt modersmal.

Det systematiska kvalitetsarbetet ska dokumenteras.

Det pedagogiska arbetet vid en forskola ska ledas och samordnas
av en forskolechef. Den som anstélls som forskolechef ska ha
pedagogisk insikt genom utbildning och erfarenhet.
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Barngrupper och sakerhet

Pedagogisk omsorg ska bedrivas i &ndamalsenliga lokaler i
grupper med en lamplig sammansattning och storlek.

Lokalerna ska vara trygga, sdkra och hialsosamma for barn att
vistas i samt utformade s att de majliggor en varierad
verksamhet, som stimulerar barns ldrande och utveckling saval
enskilt som i grupp.

Anvander den pedagogiska omsorgen en kompletterande lokal
ansvarar huvudmannen for att denna uppfyller samma krav
enligt ovan och att den uppfyller andra myndigheters
bestammelser.

Huvudmannen ar ansvarig for barnens sdkerhet under den tid
de vistas i verksamheten. Personalen ska dagligen registrera
barnens och elevernas narvaro och franvaro.

Dokumenterad barnsiakerhetsrond ska goras i de
lokaler/bostdder som ska anvandas for pedagogisk omsorg innan
en verksamhet startar och darefter en gang per ar.

Dokumenterade rutiner for barnsidkerhet, brand, kriser och
katastrofer ska finnas. Rutinerna ska finnas tillgangliga i
verksamhetens lokaler och vara kanda av verksamhetens
personal. Rutinerna ska uppdateras varje ar.

Tillbud och olyckor ska dokumenteras och utredas av
huvudmannen. Vardnadshavare ska omgaende informeras.

For att verksamheten ska kunna uppratthélla barnsakerhet med
en god kvalitet i verksamhetens innehall maste det finnas system
och dokumenterad vikarieberedskap for bade kortare och langre
tids personalfranvaro. Barngruppen ska dven vid en
vikariesituation ha en lamplig sammansattning och storlek.

Anvander huvudmannen egen eller abonnerad bil/buss for olika
aktiviteter ar det huvudmannens ansvar att transporten sker
sakert.

Det finns gallande olycksfallsférsakring minst i den omfattning
som kommunen har for de barn som &r inskrivna i verksamheten
samt att olycksfall och tillbud dokumenteras.
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2 AnsOkan om godkannande

Vid anstkan om godkannande for nyetablering av enskild verksamhet
ska ansokan vara kommunen tillhanda 6 manader innan start.

Ansokan om forandrat barnantal ska vara kommunen tillhanda minst 3
manader innan det datum som den enskilda verksamheten 6nskar
genomfora utokningen. Huvudmannen kan utan att gora en ny ansckan
overskrida det beviljade barnantalet med 10% om det dr lampligt utifran
lokalernas utformning och om det fortsatt finns forutsattningar att
bedriva verksamheten utifran gallande styrdokument.

Ett nytt godkdannande kravs vid byte av huvudman, byte av lokal eller
flytt av verksamheten inom en fastighet, utokning av det totala antalet
platser (utover den 6kning pa 10 % som kan goras om det ar lampligt
utifrdn lokalernas utformning och férutsattningarna att fortsatt bedriva
verksamhet utifrdn gillande styrdokument) eller andra forandringar i
verksamhet som bedoms vasentliga.

En befintlig huvudman som gor forandringar inom agar- och
ledningskretsen ar skyldig att anmala detta till barn- och
utbildningsforvaltningen inom en manad efter forandringen.

Har verksamhet inte bedrivits i kommunen de senaste 12 manaderna
behover ny ansokan goras.

Huvudmannen ska visa att det finns férutsattningar for att bedriva
verksamheten genom att féljande uppgifter ska inga i ansékan om
godkdnnande:

* Beskrivning av verksamhetsidé, inriktning och kvalitetsmal

* Verksamhetens omfattning, antal barn och organisation inkI.
antal anstillda

* Datum for nédr verksamheten kommer att starta

* Pedagogiskt ansvarig

* Dokumentation 6ver personalens utbildning och erfarenhet

»  F-skattsedel

* Intyg fran kronofogdemyndigheten att skuld saknas

* Ekonomisk kalkyl som visar berdknade kostnader och intakter

» Aktuellt registreringsbevis samt bolagsordning eller stadgar
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* Hyreskontrakt med bygglov (i forekommande fall)
* Bygglov-/marklov (i forekommande fall)

* Tidigare erfarenheter och referenser om sa finnes

2.1 Beslut om godké&nnande

Barn- och utbildningsnamnden fattar beslut om godkannande och
ramarna for verksamhetens omfattning samt om aterkallande av
godkannande. Fran det att kommunen har fattat beslut om
godkannande resp. bidrag har huvudmannen ett ar pa sig att starta
verksamheten. I annat fall upphor beslutet att gélla.

2.2 Aterkallelse av godkannande

2.2.1 Aterkallelse av godkannande pa egen begéran

Huvudmannen ska skriftligt begéra att godkdnnandet aterkallas om
verksamheten ska avslutas. Denna begéran ska lamnas till Tjorns
kommun senast fyra manader innan verksamheten upphor.

2.2.2 Godkannandet kan aterkallas av Tjorns kommun, Skollagen
26 kap. 13-16 88§

Om det foreligger ndgot missforhallande i sddan verksamhet som

godkants ska kommunen foreldgga huvudmannen att avhjalpa

missforhallandet. Om missférhallandet ar allvarligt och kommunens

forelaggande inte f6ljs, far kommunen aterkalla godkdnnandet.

Ett godkdnnande ska aterkallas om huvudmannen inte iakttar sina
skyldigheter enligt lagen om registerkontroll av personal och bristerna
inte avhjalps efter papekande for huvudmannen.

Interimistisk stangning kan forekomma vid grava fel, vilket kan
innebara att verksamheten stangs omedelbart.
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3 Verksamheten

3.1 Inskrivning och placering av barn

Den enskilda verksamheten ansvarar for inskrivning av barn och
hantering av eventuell ko. Infor hostens placeringar ska samarbete ske
med kommunens barnomsorgsadministration.

Den enskilda verksamheten ska vara 6ppen for alla barn som har rétt till
plats i motsvarande offentlig verksamhet. Kommunen kan medge
undantag fran kravet om att verksamheten ska vara 6ppen for alla.

Om det inte finns plats for alla sokande till en forskolenhet ska urvalet
goras pa de grunder som Tjorns kommuns barn- och utbildningsnamnd
har godkant.

3.2 Oppethéllande

Verksamheten ska hdllas 6ppen i den omfattning som behovs med
hansyn till fordldrarnas forvarvsarbete, studier eller om barnet har ett
eget behov pa grund av familjens situation i 6vrigt. Vid behov ska
oppettiderna motsvara Tjorns kommuns 6ppettider (06.30-18.00).
Forandras fordldrars behov av omsorgstid ska deras behov motas
snarast.

Den enskilda verksamheten ska vid behov erbjuda verksamhet dven vid
tillfallig stangning.

3.3 Auvgifter

Avgifter som huvudmannen for en fristdende forskola tar ut far inte
vara oskaligt hoga.

Fran och med hostterminen det ar barnet fyller tre ar far avgiften avse
bara den del av verksamheten som overstiger 525 timmar om aret.

Huvudmannen ska tillimpa maxtaxa utifran férordningen om maxtaxa.
Huvudmannen kan inte ta ut avgifter fran vardnadshavare som
overstiger maxtaxan.

Kostnader for frukost, lunch och mellanmal ingéar i ersattningen och
darfor kan avgift for detta inte tas ut fran vardnadshavarna.

Kommunen ar inte skyldig att lamna bidrag om den enskilda
verksamheten tar ut avgifter i strid med maxtaxan.
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3.4 Kompetensutveckling

Den enskilda verksamhetens personal kan i vissa fall mot
sjdlvkostnadspris delta i kompetensutveckling anordnad av kommunen.

3.5 Uppgiftsskyldighet

Den enskilda verksamheten ska senast den 31 augusti varje ar lamna in
verksamhetsplan innehdllande pedagogisk verksamhetsberattelse och
faktablad.

Pedagogisk verksamhetsberittelse ska innehalla
* Verksambhetsidén, t.ex. pedagogisk inriktning

* Beskrivning av verksamhetens systematiska kvalitetsarbete, mal
och maluppfyllelse

* Hur mélen maits (utvarderingsmodell, enkater)
Faktablad ska innehdlla information om

» Aktuell forteckning 6ver inskrivna barn

* Antal arsarbetare samt utbildningsbakgrund

* Kompetensutveckling som genomforts (omfattning i tid och
beskrivning av kompetensutveckling)

= Oppettider och sommarstéingning

* Barnsdkerhet och eventuella skyddsronder

3.6 Tillsyn

Med tillsyn avses enligt skollagen en sjdlvstandig granskning som har
till syfte att kontrollera om den verksamhet som granskas uppfyller de
krav som foljer av lagar och andra foreskrifter samt dessa riktlinjer och
att enskilda som har godkants av kommunen uppfyller kraven i 25 kap.
skollagen. I tillsynen ingar att fatta de beslut om atgarder som kan
behovas for att den huvudman som bedriver verksamheten ska ratta de
brister som upptacks vid granskningen.

Vid tillsyn har kommunen i den omfattning det behovs for tillsynen ratt
att fa tilltrade till de byggnader, lokaler och andra utrymmen som
anvands i verksamheten. Kommunen har ratt att inspektera
verksamheten och far inhdmta de upplysningar och ta del av de
handlingar som behdvs for tillsynen.

Tillsyn av de fristdende verksamheterna ska ske regelbundet.
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Tillsyn kan ske pa olika satt som exempelvis genom tillsynsbesok
omfattande en eller flera dagar, enkatutskick, dokumentstudier och
intervjuer.

Utover den regelbundna tillsynen kan forvaltningen dven genomfora
tillsyn inom ett visst omrade och/eller oanmalda besok.

Nystartsbesok genomfors av kommunen innan den enskilda
verksamheten startar.

3.6.1 Ingripande vid tillsyn

Om det vid tillsynen framkommer att en verksamhet bedrivs med
brister kan barn- och utbildningsnimnden besluta om ingripande i form
av anmarkning, forelaggande eller foreldggande forenat med vite. Barn-
och utbildningsndimnden kan under vissa forutsattningar dven avsta
fran ingripande.

Om en huvudman inte foljer ett férelaggande eller om forskolans
missforhallande ar allvarliga far barn- och utbildningsndamnden
aterkalla en huvudmans ratt till bidrag.

3.7 Avveckling av verksamhet

Huvudmannen ska skriftligen och i god tid informera barn- och
utbildningsforvaltningen samt alla foraldrar med barn inskrivna i
verksamheten inklusive de vardnadshavare som stéllt sina barn i ko till
verksamheten att forskolan kommer att avvecklas.

Huvudmannen ska fatta ett formellt beslut om avvecklingen. Beslutet,
inklusive en handling (exempelvis registreringsbevis) som anger vem
som dr behorig firmatecknare, ska skickas till barn- och
utbildningsforvaltningen. Beslutet ska vara undertecknat av behorig
firmatecknare.

Kommunen har ingen skyldighet att med fortur ta 6ver barnen till
kommunal verksamhet. Barnen som har plats i verksamheten har
mojlighet att ansoka om plats pd kommunal forskola i Tjorns kommun
och erbjuds inom fyra méanader fran att barnets vardnadshavare ansokt
om plats.
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4  Bidrag for godkand verksamhet i
egen regi

Den kommun dar godkénd verksamhet bedrivs ska besluta att
huvudmannen har ratt till bidrag, 8 kap 18 - 24 §§, 25 kap 10- 14 §§
skollagen, om

1. verksamheten ar Oppen for alla barn som ska erbjudas
motsvarande offentlig verksamhet med undantag f6r barn som
det skulle medfora betydande organisatoriska eller ekonomiska
svarigheter att ta emot for den enskilda verksamheten

2. langsiktiga negativa foljder pa lang sikt inte uppstar for
motsvarande verksamhet i kommunen

3. avgifterna inte ar oskaligt hoga.

Kommunen kan medge undantag fran kravet pa dppenhet med hansyn
till verksamhetens sarskilda karaktar, t.ex. flerfamiljssystem.

Barn- och utbildningsnamnden beslutar om ratt till bidrag och
aterkallande av bidrag samt faststéller arligen alla bidrag for den
enskilda verksamheten. Hemkommunen éar inte skyldig att lamna
bidrag for samma barn till fler an tva huvudman. Nar barn tas emot i
enskild pedagogisk omsorg, dar deras vardnadshavare arbetar, far
bidrag inte lamnas for fler sddana barn dn det antal andra barn som har
tagits emot.

Verksamheten erhaller ersattning for inskrivna barn och elever som ar
bosatta och folkbokforda i Tjorns kommun. For att ersattning ska
utbetalas ska barnet/eleven ha fatt plats pa grund av vardnadshavares
forvarvsarbete, studier, arbetsloshet, fordldraledighet for vard av annat
barn eller om barnet har ett eget behov pa grund av familjens situation i
ovrigt.

4.1 Aterkallande av bidrag

Om godkdnnandet aterkallas, eller villkoren enligt punkt 1 - 3 ovan inte
langre ar uppfyllda, ska ratten till bidrag aterkallas.

4.2 Utbetalning av bidrag

Huvudmannen ska snarast efter den 1:e, dock senast den 5:e, varje
manad lamna uppgifter om antal barn i verksamheten per den 1:e
innevarande manad.
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Bidrag utbetalas under 12 manader per ar. Bidrag utbetalas ménadsvis
innevarande manad enligt av kommunen fastlagd betalningsprincip.
Beloppet ska finnas pa den enskilda verksamhetens konto senast den
20:e i varje manad. Om underlaget kommer in for sent kommer beloppet
betalas ut senast 20:e manaden efter.

4.3 Bidrag till enskild verksamhet i annan kommun
For barn som ar folkbokforda i Tjorns kommun, kan efter ansokan,
bidrag beviljas till godkdnd enskilt bedriven verksamhet i annan
kommun i enlighet med den av kommunen arligen faststallda
bidragsnivan.

4.4 Overlatelse av ratten till bidrag

Den enskilda verksamheten har inte ratt att verlata ratten till beviljat
bidrag utan kommunens skriftliga medgivande.
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