TJ(")RNS

kommun

Dokumenttyp och beslutsinstans | Dokumentnamn Faststalld/Upprattad Andrad/Reviderad
Reglemente / Allmén stadga for KF 2020-02-20, § 36 | KF 2020-05-14, § 83
kommunfullmiktige kommunstyrelsen och (Dnr KS 2019/370) (Dnr KS 2020/99)

ndmnder i Tjorns kommun
KF 2021-06-17, § 141

Dokumentansvarig Dokumentet galler for Giltig till och med (Dnr KS 2021/175)
Kommunjurist Némnder och Tillsvidare
kommunstyrelse KF 2021-12-16 § 242
(Dnr KS 2021/344)

Allman stadga for
kommunstyrelsen
och namnder i
Tjorns kommun



'

TJORNS

kommun
Innehall

Allméan stadga for kommunstyrelsen och namnder i Tjérns kommun 3
Inledande beStAMMEISEr ... 3
Forhallande till andra forfattningar..........occooeiiiii e 3
TOIKNING oo 3
=Y i1 g1 o 1= TSR 3
NEMNAS VErKSamMREt ... e 3
Allmanna bestammElSer............cooiiiiiiiiii e 3
Organisation inom verksamhetsomradet...........ccoccceeieiiiinniiniiieniens 4
Personalansvar ........ ... 4
Uppféljning, aterredovisning och rapportering till fullmaktige................ 4
SAMIAGA e e e e e e abaeeeanes 4
Ekonomisk fOrvaltning ..........ccoeeeoiii i 5
Processbehdrighet ...........coooiiiiiiiiii 5
Remisser och yttranden...........ccoooiiiiiiiiiii 5
Diarium oCh arkiV...........coooiiii e 5
Kungoérelser och tillkannagivanden av foreskrifter mm. ....................... 5
Behandling av personuppgifter............ccccoeiiieeeiie i 6

1) 0] 0 g E= 1 o] o S 6

Kris, beredskap och sakerhet ..o, 6
Ledaméter, ersattare, presidium, utskott och kommunalrad........................... 7
1 E= T o £= Yo =Y PP PURRURN 7
AVSAgeISE AV UPPArag .....cooiiuuiiiiiiiie ittt 7
Ersattares Anstgoring........oooeeeiiiiiiii e 7
Ersattares sarskilda rattigheter vid sammantrade ............cccoccceeeeeenns 8

Jav och VAxXeltiAnstgoring ......ccooeeiiiiiiiiiiee e 8

(@] o o] =T oo [ USSR 8
PresidiUm ... 8
Ersattare for ordféranden ............ccooovoiieiie e 9
UESKOTE e a e e 9
KOMMUNAIFTAG ..ot 9
NAMNAS arbetSfOrMEr........cc.eiiiie e 10
Tid fOr sammantraden ..........ooooiiiiiiiiiiiie e 10
KallBISE e 10
NBIVArOratt ... e 11
(8707 o] (o] o PSPPSRSO PPP TP 11
YrKaNAEN e 11
Deltagande i beSIUL...........ooiiuiiiiiiiii e 12
OMIOSTNING ..ttt ettt 12
Justering av protokoll ... 12
Reservation ... 12
Deltagande i sammantrade pa distans ..........cccooceeevicini e 13
Offentliga ndmndsammantraden ... 13
Undertecknande av handlingar.............cccueieiiiiiiiiiiiiieece e 13
Delgivningsmottagare............cocuueiiiiiiiiiii e 13

Sida 2 (13)

Allmén stadga for kommunstyrelsen och ndmnder i Tjorns kommun



TJbRNs

kommun

Allman stadga for kommunstyrelsen och
namnder i Tjorns kommun

Inledande bestammelser

Férhallande till andra forfattningar
1§

Utover vad som foreskrivs i kommunallagen géller for kommunstyrelsen
och nimnder bestimmelserna 1 denna stadga.

2§

Om det i lag eller annan statlig eller kommunal forfattning finns
bestammelser som avviker fran denna stadga, ska de bestimmelserna
gilla.

Tolkning
3§

Kommunstyrelsen har befogenhet att, da fraga uppstar, tolka inneborden
av denna stadga.

Definitioner

48

Med begreppet ndmnd avses i1 denna stadga kommunstyrelsen och
kommunens vriga ndmnder. Ndmnd avser dock inte med andra
kommuner gemensam nimnd.

Namnds verksamhet

Allmédnna bestadmmelser

5§

Néamnds verksamhetsomrade framgér av reglemente for nimnden, av
denna stadga eller av annat beslut av kommunfullméktige. I vissa fall
framgar ndmndens uppgifter av lag eller annan forfattning.

6§

Namnd ska med uppmérksamhet frimja och f6lja utvecklingen i de
fragor som ingar i nimndens verksamhetsomrade, ta de initiativ och
framlidgga de forslag som ndmnden finner pékallade.

Ankommer det pa kommunfullméktige att fatta beslut i drende inom
ndmnds verksamhetsomrade, ska nimnden bereda fullméktigedrendet och
verkstilla fullmiktiges beslut.
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Organisation inom verksamhetsomradet
78§

Néamnd ansvarar for att dess organisation dr tydlig och andamalsenlig
med hénsyn till av fullmiktige faststdllda mal och styrning samt lagar
och andra forfattningar for verksamheten.

Personalansvar
88§

Néamnd ér anstéllningsmyndighet for personal vid dess forvaltning med
undantag for forvaltningschef som anstélls av kommunstyrelsen.
Kommunstyrelsen och nimnderna har hand om personalfragor inklusive
arbetsmiljofrdgor inom sitt respektive verksamhetsomrade med undantag
av de fragor som anges i kommunstyrelsens reglemente om
personalpolitik.

Uppféljning, aterredovisning och rapportering till fullméktige
98§

Néamnd ska kontinuerligt f6lja upp sin verksamhet.

Néamnd ska fortlopande redovisa till fullmdktige hur den har fullgjort de
uppdrag som fullmiktige har 1dmnat till den

1 1ireglemente,

2 genom finansbemyndigande.

Néamnd ska vid redovisningen dven redogéra for hur uppdrag som
delegerats till den fullgjorts.

Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststills av fullméktige.
Redovisningen ldmnas till styrelsen som samordnar de olika ndmndernas
redovisningar.

Néamnd ska ocksé fullgdra rapporteringsskyldighet som &lagts den enligt
speciallag.

Samrad

10 §
Niamnd ska vid behov samrdda med av kommunen inrittade rad.

Néamnd bor samrdda med foreningar och andra organisationer nir dessa
ar sarskilt berorda.

11§
Néamnd ska inom sitt verksamhetsomrade avge de yttranden och
upplysningar som efterfragas av kommunfullméktige eller av
kommunens 6vriga myndigheter.
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Némnd far infordra yttranden och upplysningar frén 6vriga kommunala
myndigheter och fran av kommunen inréttade rad.
12 §

Néamnd svarar for det regionala samarbetet inom ndmndens
ansvarsomraden.

Ekonomisk férvaltning

13 §

Némnd ansvarar for att ta fram ndmndens detaljbudget, bokslut 6ver
foregédende ar och delar samt 1 6vrigt f6lja kommunens beslutade
styrmodell.

Processbehdrighet

14 §
Néamnden ska sjélv eller genom ombud fora talan i alla mal och drenden
som hor till nimndens verksamhetsomrade.

I kommunstyrelsens reglemente finns sarskilda bestimmelser dér
kommunstyrelsen fir fora talan.

Remisser och yttranden

15§
Inkommer fran staten eller annan en remiss stilld till en ndmnd, har
ndmnden rétt att avge ett yttrande.

Inkommer fran staten eller annan en till kommunen stélld remiss som
avser verksamheter inom endast en nimnds verksamhetsomrade, far
ndmnden avge kommunens yttrande.

Diarium och arkiv

16 §

Namnd ansvarar for nimndens diarium.

17§

Namnd ansvarar for varden av sitt arkiv, om inte kommunens

arkivmyndighet 6vertagit ansvaret. Narmare foreskrifter om arkivvarden
finns 1 arkivlagen och 1 Tjorns kommuns arkivreglemente.

Kungorelser och tillkdnnagivanden av féreskrifter m.m.

18§
Néamnd ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt géllande bestammelser.
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Néamnderna ska underritta kommunstyrelsen om &ndringen och dess
innehall for att kommunstyrelsen ska kunna fullgora sin uppgift att
ansvara for ordningen av de kommunala foreskrifterna.

Behandling av personuppgifter
19§

Némnd ansvarar for behandlingen av personuppgifter i nimndens
verksamhet och &r personuppgiftsansvarig for dessa.

Kommunstyrelsens ar personuppgiftsansvarig for behandlingar som &r
gemensamma for hela kommunen samt ansvarig for behandlingar i
fullmiktige och fullmiktigeberedningar.

20§

Personuppgiftsansvarig nimnd fullgér personuppgiftsansvarigs uppgifter
enligt dataskyddsforordningen (EU) och ansvarar for att nimndens
(myndighetens) verksamhet uppfyller kraven i dataskyddsforordningen
(EU) och andra forfattningar som reglerar behandling av personuppgifter
i ndmndens verksambhet.

Néamnd ska utse dataskyddsombud.

Information

21§
Néamnd ansvarar for information till kommunens medlemmar om
ndmndens verksamhet och om sédana fordndringar av nimndens
verksamhet som dr av betydelse for respektive medlem.

Kris, beredskap och sékerhet

22§
Néamnd ansvarar for planering och forberedelse av nimndens sékerhets-
och krisberedskapsarbete.

Kommunstyrelsen samordnar kommunens dvergripande och strategisk
arbete i fraga om krisberedskap och sikerhet.

Krisledningsndmndens ansvar och verksamhet framgér av ndmndens
reglemente.
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Ledamoter, ersattare, presidium, utskott och
kommunalrad

Mandattider

23§
Ledamdéterna och ersittarna i ndmnd viljs for fyra ar, rdknat fran och
med den 1 januari dret efter det ar da val av fullméktige har héllits i hela
landet.

Kommunfullméktige far dock med stod av 6 kap 18 § kommunallagen
besluta om annan mandattid for kommunstyrelsen.

Avségelse av uppdrag

24§

En nimndledamot eller erséttare som Onskar ldmna sitt uppdrag, ska
lamna in en skriftlig framstillning om att fa bli befriad fran uppdraget.
Framstillningen ska stillas till fullméktige.

25§

En utskottsledamot eller erséttare som onskar ldmna sitt uppdrag, ska
lamna in en skriftlig framstillning om att fa bli befriad fran uppdraget.
Framstéllningen ska stdllas till den nimnd som har valt utskottet.

Erséttares tjdnstgéring

26 §

Om en ledamot dr forhindrad att delta eller att vidare delta i ett
sammantride ska en erséttare tjinstgora i ledamotens stélle. Den erséttare
ska kallas in som stér i tur att tjanstgora och som inte redan har kallats in.
En ledamot som instéller sig under ett pdgdende sammantrade har rétt att
tjanstgora, efter avslutad paragraf, dven om en ersittare trétt i ledamotens
stalle.

Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjanstgora enligt den
ordning som fullméktige har bestamt.

En erséttare som har borjat tjdnstgora har foretride oberoende av
turordningen. Om det etablerade majoritetsforhéllandet i ndimnden
paverkats genom ersittarens tjdnstgoring, far dock en erséttare som
instéller sig under padgdende sammantride trdda in 1 stéllet for en ersittare
som kommer ldngre ner 1 turordningen.
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Erséttares sérskilda réattigheter vid sammantréde

27§
En ersdttare som inte tjdnstgor har rétt att delta i 6verldggningarna och fa
sin mening 1 sakfragan antecknad i protokollet.

Jav och véxeltjanstgoring

28§

En ledamot eller tjanstgorande ersittare som har avbrutit sin tjanstgoring
pa grund av jiv i ett drende far ater tjanstgora sedan behandlingen av
drendet har avslutats.

En ledamot eller tjanstgorande ersittare som har avbrutit tjanstgoringen
en gang under ett sammantride pa grund av annat hinder 4n jav, far ater
tjdnstgora endast om den inkallade ersittarens intrdde har pdverkat det
etablerade majoritetsforhallandet i nimnden.

Ordférande

29§

Det aligger ordféranden

1 att leda styrelsens/ndmndens arbete och sammantriden,

2 kalla till ssmmantrédde i enlighet med lag och reglemente,

3 infor sammantriddena se till att &rendena som ska behandlas i
styrelsen/ndmnden vid behov ér beredda,

4 setill att fardigberedda drenden snarast behandlas 1
styrelsen/ndmnden,

5 Dbevaka att styrelsens/ndmndens beslut verkstills.

Harutover aligger det kommunstyrelsens ordforande att under styrelsen

1 ha uppsikt 6ver kommunens hela nimndforvaltning,

2 med uppmirksamhet folja fragor av betydelse for kommunens
utveckling och ekonomiska intressen samt effektiviteten i
verksamheten och ta initiativ i dessa frégor,

3 frdmja samverkan mellan styrelsen, kommunens dvriga ndmnder och
fullméktige samt

4 representera styrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter,
konferenser och sammantrdden om inte styrelsen bestimt annat 1 ett
sarskilt fall.

Presidium

30§

Kommunfullméktige véljer for mandattiden f6r barn- och
utbildningsndmnden, kommunstyrelsen, kultur- och fritidsndmnden,
samhéllsbyggnadsndmnden och socialnimnden bland ndmndens
ledamoter en ordforande, en 1:e vice ordforande och en 2:e vice
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ordforande. For 6vriga ndmnder viljer kommunfullméktige en
ordforande och en eller tva vice ordforanden.

Till ordférande och 1:e vice ordforande utses ledamoter i ndmnden som
foretrader partier som ingér i den samverkande politiska majoriteten i
fullméktige. Till 2:e vice ordférande utses en ledamot i nimnden som
foretrader ett parti som inte ingar i den samverkande politiska majoriteten
i fullméktige.

En nimnds ordférande och vice ordférandena utgér nimndens presidium.

Viceordforandena ska bitrdda ordforanden 1 uppgiften att planera och
leda sammantridet 1 den man ordforanden anser att det behovs.

Erséattare fér ordféranden

318§
Om varken ordforanden eller en vice ordférande kan delta 1 ett helt
sammantride eller i en del av ett sammantrade fullgér den ledamoten
med flest tjanstgdringséar ordforandens uppgifter vid sammantrédet till
dess att ndgon ur presidiet anlénder.

I arvodesbestimmelser for fortroendevalda i Tjorns kommun finns
bestimmelser om villkor for ordférande som pa grund av sjukdom eller
av annat skil dr forhindrad att fullgdra sitt uppdrag for en langre tid.

Utskott

32§
Namnd far inréitta utskott med den mandattid och det antal ledamoter och
ersittare nimnden bestimmer.

En ndmnd ska vid val av utskott bland utskottets ledamoter utse en
ordforande och en eller tvé vice ordforande. I dvrigt bestimmer ndmnd
over utskottens arbetsformer och ndmndens beredning av drenden.

Om ordforanden i ett utskott pa grund av sjukdom eller av annat skil ar
forhindrad att fullgora sitt uppdrag for en lédngre tid f&r nimnden utse en
annan ledamot 1 utskottet att som ersittare for ordféranden fullgdra
ordforandens uppgifter.

Kommunalrad

33§
Sedan val av kommunstyrelse skett utser kommunfullméktige bland
styrelsens ledamoter en ordforande, tillika kommunalrad

(majoritetsforetrddare) och ett kommunalrad (minoritetsforetradare).
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Utover vad kommunallagen foreskriver om kommunalrad beslutar
kommunfullmiktige om kommunalrads uppgifter, ansvarsomraden och
tjdnstgoringsgrad.

Kommunalrad ska dgna hela sin uppdragstid &t uppdrag for kommunen.

34§

Kommunalrad som foretrader kommunstyrelsen far nédrvara och delta i
overldggningarna, men inte i besluten i kommunens nimnder och
styrelser. Narvaroritten giller inte drenden som ror myndighetsutovning
mot ndgon enskild.

Namnds arbetsformer

Tid for sammantréaden

35§
Néamnden sammantrider pa dag och tid som ndmnden bestimmer.
Sammantrade ska dven hallas om ordforanden anser att det behovs.

Sammantréde ska ocksé hdllas om minst en tredjedel av ndmndens
ledamoter begédr det. En begiran om extra sammantride ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehalla uppgift om det eller de drenden
som ledamoéterna dnskar fa behandlade pad sammantradet.

36 §

Om det foreligger sérskilda skél far ordforanden stilla in ett
sammantréde eller dndra dagen eller tiden fér sammantridet.
Ordforanden ska om mdjligt samrdda med vice ordforandena innan
ordféranden bestimmer om tiden for extra sammantriade, instdllande av
ett ssmmantride eller flytt av ett sammantréde.

Om ordforanden bestdmmer att ett sammantréde ska stéllas in eller att
dagen eller tiden for ett sammantrade ska dndras, ska ordforande se till att
de som har kallats tillstills en underréttelse om fordndringen.

Kallelse

37§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utfardas till sammantrade. Kallelsen
ska vara skriftlig och innehélla uppgifter om tid och plats for
sammantradet.

Kallelsen ska pa lampligt sitt tillstéllas varje ledamot och ersittare samt
annan fortroendevald, som far nidrvara vid sammantrédet, senast 7 dagar
fore sammantrddesdagen. Namnd féar dock besluta att kallelse far skickas
ut senare men senast 5 dagar fore sammantridde. Kallelse ska ske
elektroniskt om det inte dr oldmpligt av till exempel sekretesskal.
Ordforanden bestaimmer formen for kallelse.
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Kallelsen ska atfoljas av foredragningslista samt drendehandlingar enligt
ordforandens bedomning.

Om varken ordforanden eller en vice ordforande kan kalla till
sammantride ska den ledamoten med flest tjinstgoringsar gora detta.

Naéarvaroréatt

38§

Enligt 34 § har kommunalrdd som foretrdder kommunstyrelsen ritt att
nirvara vid nimnds sammantrdden. Ndmnd far darutéver medge ledamot
av styrelsen denna ritt. Den fortroendevalde har i den utstrackning
ndmnden beslutar rétt att f4 sin mening antecknad i protokollet.

Hérutover far nimnd medge fortroendevald som inte dr ledamot eller
erséttare i nimnden att ndrvara vid sammantride med nimnden for att
limna upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sérskilt sakkunnig
kan medges denna ritt. Om ndmnden beslutar det, far den som kallats
delta i 6verlaggningarna.

Namnd far harutdover bestimma att annan ska ha ritt att narvara vid
ndmndens sammantriaden.

Upprop

39§

En uppropslista som visar de ledaméter och erséttare som tjénstgor ska
finnas tillgidnglig under hela sammantradet.

I borjan av varje sammantridde uppropas samtliga ledaméter och
ersattare.

Yrkanden

40 §

Nér ndmnd har forklarat dverldggningen 1 ett drende avslutad gar
ordforanden igenom de yrkanden som har framstéllts under
overldggningen och kontrollerar att de har uppfattats rétt. Ordféranden
faststiller genomgangen med ett klubbslag. Dérefter fir inte ndgot
yrkande dndras eller atertas, om inte nimnd enhélligt beslutar att medge
det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot eller tjanstgorande
erséttare som har framstillt ett yrkande lamna det skriftligt.
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Deltagande i beslut

41 §

En ledamot eller tjdnstgorande ersdttare som avser att avsta fran att delta
1 ett beslut, ska anmaéla detta till ordféranden innan beslutet fattas. En
ledamot eller tjanstgdrande erséttare som inte har gjort en sidan anmilan
anses ha deltagit i1 beslutet, om beslutet har fattats med acklamation.

Omréstning

42 §
Omrostningar genomfors s att ledamdterna och de tjanstgorande
ersdttarna avger sina roster efter upprop.

Uppropet sker enligt uppropslistan. Ordféranden avger alltid sin rost sist.

Sedan omrdstningen har avslutats, befdster ordféranden detta med ett
klubbslag. Direfter far inte ndgon ledamot eller tjanstgorande ersittare
avge sin rost. Inte heller fir ndgon ledamot eller tjinstgérande erséttare
andra eller aterta en avgiven rost efter klubbslaget.

Om oenighet uppstdr om resultatet av en dppen omrostning, skall en ny
omrdstning genomforas omedelbart.

Justering av protokoll

43 §

Protokollet justeras av ordforanden och en ledamot. Justerare utses bland
minoritetspartierna med undantag frén de tillfallen d4 ordférande
representerar minoritetspartierna. Naimnden kan besluta att en paragraf i
protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen bor redovisas skriftligen
innan ndmnden justerar den. Tidpunkt for justering ska faststéllas innan
sammantridet avslutas.

Reservation

44 §
Om en ledamot eller tjanstgorande ersdttare har reserverat sig mot ett
beslut och vill motivera reservationen ska detta goras skriftligen.

En motivering ska limnas till sekreteraren fore den tidpunkt som har
faststillts for justeringen av protokollet. Vid omedelbar justering ska
motiveringen 1 stillet Iimnas till sekreteraren innan ndmnden justerar den
aktuella paragrafen.
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Deltagande i sammantréade pa distans

45§

Némnden far sammantrdda med ledamoter och erséttare nérvarande pa
distans. Sadant sammantrdde far endast dga rum om ljud- och
bildoverforing sker i realtid och pa ett sddant sétt att samtliga deltagare kan
se och hora varandra pa lika villkor.

Ledamot eller ersdttare som Onskar delta pa distans bor anméla detta till
namndens sekreterare tva dagar innan sammantradet.

Mgjligheten till deltagande pé distans ska ske med hénsyn till det aktuella
sammantridets forutsédttningar. Vid behandling av sekretessbelagda drenden
eller uppgifter, samt valdrenden som ar foremal for sluten omrostning, far
distansdeltagande ej ske. I 6vriga fall avgor ordforande 1 samrdd med
presidiet om nérvaro far ske pa distans.

Offentliga némndsammantréaden

46 §

Néamnd fér besluta om offentliga sammantrdden med de begransningar
som framgér av kommunallagen. Ndmnden avgdr om ndmndens
sammantridden ska vara 6ppna helt eller delvis.

Undertecknande av handlingar

47§

Skrivelser, avtal och andra handlingar som beslutas av nimnd ska, om ¢j
annat beslutas, undertecknas av ordforanden eller vid forfall f6r denne av
vice ordforanden och kontrasigneras av anstélld som nimnden
bestdmmer.

Néamnd far dven uppdra ét fortroendevald eller tjansteman att enligt av
ndmnd ldmnade direktiv underteckna handlingar pd nimnds végnar.
Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra
handlingar som upprittas med anledning dirav undertecknas av den som
fattat beslutet och, i forekommande fall, kontrasigneras av den som utses
dartill.

Delgivningsmottagare
48 §

Delgivning med ndmnd sker med ordféranden, (kommundirektoren),
forvaltningschefen eller annan anstilld som ndmnd beslutar.
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