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Regler for delegation

Inledning

Regler om delegering av drenden inom en nimnds ansvarsomrade finns
i 6 kap. 37-39 §§ och 7 kap. 5-8 §§ kommunallagen (KL).
Bestdimmelserna ger nimnderna mdojlighet att delegera sin
beslutanderatt.

Namnden avgor sjalv i vilken utstrackning man vill anvanda sig av sin
delegeringsrétt, inom de ramar som KL anger, och bestimmer vilka
arenden som ska delegeras och till vem. Namnden kan delegera till sitt
presidium, utskott, till ledamot eller erséttare i namnden och till anstalld
i kommunen. Vasentligt ar att delegeringsmdjligheten inte anvands pa
ett sddant satt att nimnden avhander sig ledningen av och ansvaret for
de principiellt viktiga fragorna

Arenden som inte far delegeras

I 6 kap 38 § KL anges de fragor/darenden som namnden inte har ratt att
delegera.

Beslutanderatt kan inte delegeras nar det galler:

1 drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

2 framstdllningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmaktige
har 6verklagats,

3 drenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de &r av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4 arenden som vickts genom medborgarforslag och som lamnats over
till namnden, eller

5 drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Delegeringens innebord

Genom delegering flyttas beslutanderatten 6ver fran namnden till
delegaten. Delegaten trader helt i namndens stalle. Beslut som fattas
med stod av delegering ar juridiskt sett ett nimndens beslut. Det
betyder bland annat att delegatens beslut kan 6verklagas pa precis
samma satt som ett namndbeslut. Revisionsansvaret for
delegationsbeslutet ligger hos nimnden, men ndamnden kan inte d&ndra
ett beslut som fattats av delegaten. Namnden kan dock nar som helst
aterkalla lamnad delegation.
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Delegaten beslutar i de drenden som ingéar i det delegerade uppdraget.
Finner delegaten att ett drende &r av storre vikt eller av principiell
betydelse ska vederborande hanskjuta drendet till namnden for
avgorande.

Vidaredelegering

Det ar endast tillatet for forvaltningschef (for kommunstyrelsen
kommunchef) att vidaredelegera sin beslutanderétt till annan anstalld
enligt 7 kap 6 § KL. Detta géller dock endast under forutsittning att
namnden gett majlighet till vidaredelegering i delegationsordningen. En
annan delegat far alltsa inte 6verlata at ndgon annan att fatta beslut i
delegatens stélle.

Delegat och ersattare for delegat

Beslut ska i forsta hand fattas av utsedd delegat. Vid franvaro eller annat
forhinder for en delegat 6vertas delegatens beslutanderatt i férsta hand
av den som forordnats som vikarie pa delegatens tjanst alternativt av
den som av delegationsordningen anges som ersattare.

Beslutsratt som delegerats till kommunstyrelsens ordférande far, om
annat inte anges, vid dennes franvaro fattas av kommunstyrelsens vice
ordforande. Forste vice ordforande ar ersattare for ordférande. Andre
vice ordforande ar ersattare for forste vice ordforande.

Utformning av delegationsbeslut

I huvudsak giller samma formregler for delegationsbeslut som for
namndbeslut. Detta innebar att det alltid maste finnas nagon form av
skriftlig dokumentation. Detta dr dven en forutsattning for
aterrapportering till namnden.

Som minimikrav ska den skriftliga dokumentationen over ett
delegationsbeslut innehalla uppgift om

« vem som fattat beslutet,

e nar och vilket beslut som fattats, samt

* vad beslutet avser

Beslut i arende som omfattas av forvaltningslagens bestaimmelser kraver
i de flesta fall motivering.

Undertecknande av handlingar

Beslut som fattats med stod av delegationsuppdrag samt skrivelser,
avtal och andra rattshandlingar som upprattas med anledning darav
undertecknas av den som fattat beslutet eller den som annars utses.
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Anmalan av delegationsbeslut

Beslut som fattas med stod av delegationsuppdrag och som inte &r av
rutinartad karaktar ska anmalas till kommunstyrelsen.

Bradskande beslut som ordforanden har fattat ska anmalas vid
kommunstyrelsens ndrmast f6ljande sammantrade.

Beslut som har fattats med stod av vidaredelegation fran kommunchef
och som inte ar av rutinartad karaktar ska anmalas till
kommunstyrelsen.

Sadana beslut som inte anmals ska protokollforas sarskilt om beslutet
tar overklagas enligt bestammelserna i 13 kap. KL.

Overklagandetiden rdknas fran den dag da justeringen av protokoll, vid
vilket delegationsbeslutet har anmalts eller satts upp sarskilt,
tillkinnages pa kommunens anslagstavla.

Vid overklagande enligt forvaltningslagen (forvaltningsbesvar) borjar
overklagandetiden 16pa nar den enskilde som ar berord av beslutet fatt
del av beslutet. Detta innebar dock inte att undantag fran
anmalningsplikten kan goras.

Skillnad mellan delegationsbeslut och verkstallighet

I en kommunal verksamhet finns en mangd beslut eller avgéranden som
inte ar beslut i kommunallagens mening. De besluten &r i stdllet rent
verkstillande eller forberedande atgéarder. Dessa atgarder maste skiljas
fran kommunallagens beslutsbegrepp och omfattas inte av
delegeringsreglerna. I dessa drenden saknas utrymme for sjalvstandiga
bedomningar. Gransen mellan verkstallighet och beslut i
kommunallagens mening dr saledes att det vid sistnamnda fall finns
alternativa losningar och att beslutsfattaren maste gora vissa
overviaganden och bedomningar. Vidare bor man beakta huruvida det
fran allméanhetens sida ar angeldget att kunna 6verklaga beslutet. Beslut
som dr av rent forberedande eller rent verkstallande art kan inte
overklagas.

Verkstallighet av externa beslut

Verkstillighet av rattelse i rostlangd gors av valadministrationen efter
beslut av lansstyrelsen eller valmyndigheten.
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Allmant (A)

Nr.

Arendegrupp

Delegat

Ersattare

Anm.

A1

Beslut i arenden som ar sa bradskande att
namndens avgoérande inte kan avvaktas

Namndens ordférande

Vice ordférande i ndmnden

Galler aven beslut som
vanligtvis inte kan
delegeras

A2

Beslut att helt eller delvis avsla framstéllan
om utldmnande av allmén handling

Kommunjurist

Enhetschef kansli och juridik

A3

Fortroendevaldas deltagande i kurser,
konferenser etc.

Namndens ordférande

Vice ordférande i namnden

A4

Beslut att inga, omférhandla och s&ga upp
avtal samt till avtal évriga kopplade fragor
inom namndens ansvarsomrade dar annan
delegat inte har utsetts eller dar det
foreligger jav for delegat

Enhetschef kansli och juridik

A5

Ratt att underteckna handlingar i andra fall
an i punkten A.4 dar annan delegat inte har
utsetts eller dar det foreligger jav for
delegat

Enhetschef kansli och juridik

A.6

Utnamning och entledigande av
dataskyddsombud

Namndens ordférande

A7

Beslut enligt dataskyddsférordningen om
ratt till tillgang, dataportabilitet, rattelse,
radering samt dvriga fragor dar annan
delegat inte har utsetts

Enhetschef kansli och juridik

A8

Beslut att inga personuppgiftsbitradesavtal
samt till avtalet anslutande fragor dar
annan delegat inte utsetts

Enhetschef kansli och juridik
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Nr. Arendegrupp Delegat Erséttare Anm.
A9 Beslut avseende anmalan av Enhetschef kansli och juridik
personuppgiftsincident till tillsynsmyndighet
A.10 | Besluti arenden som ar av rutinartad Kommundirektor

karaktar eller annars av mindre vikt dar
annan delegat inte har utsetts

Enhetschef kansli och juridik
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Valets genomforande (V)

Nr. Arendegrupp Delegat Ersattare Anm.
VA Beslut om andring av forstidsrostningslokaler Valadministrator Valsamordnare Om hinder uppstar
V.2 Beslut om andring av vallokaler Valadministrator Valsamordnare Om hinder uppstar
V.3 Férordnande av rostmottagare for fortidsrostning och | Valadministrator Valsamordnare
valdag férutom ordférande och vice
V.4 Foérordnande av ambulerande réstmottagare Enhetschef kansli och juridik
V.5 Utse personer att kvittera valnamndens vardepost Enhetschef kansli och juridik
V.6 Beslut om behdrighet till valdatasystemet VALID Kommundirektor
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Ekonomi- och upphandlingsarenden (E)

Nr.

Arendegrupp

Delegat Ersattare Anm.
E.1 Beslut att utse attestanter och ersattare Kommundirektor
E.2 Upphandling inklusive alla beslut i anslutning till Enhetschef kansli och juridik
upphandling av varor, tjanster och entreprenader
E.3 Avrop fran ramavtal samt dartill anslutande fragor Enhetschef kansli och juridik
E.4 Beslut om direktupphandling Enhetschef kansli och juridik
E.5 Beslut i arenden avseende ekonomi och upphandling | Enhetschef kansli och juridik

som ar av rutinartad karaktar eller annars av mindre

vikt dar annan delegat inte har utsetts
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