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Regler for delegation

Inledning

Regler om delegering av drenden inom en namnds ansvarsomrade
tinns i 6 kap. 37-39 §§ och 7 kap. 5-8 §§ kommunallagen (KL).
Bestammelserna ger nimnderna majlighet att delegera sin
beslutanderatt. Namnden avgor sjélv i vilken utstrackning man
vill anvanda sig av sin delegeringsratt, inom de ramar som KL
anger, och bestammer vilka drenden som ska delegeras och till
vem.

Néamnden far delegera beslutanderatten till ett presidium, ett
utskott, en ledamot, en ersattare eller en automatiserad
beslutsfunktion i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.
En ndmnd far aven uppdra at en anstalld att besluta enligt 7 kap.
5-8 §§. Viasentligt ar att delegeringsmdojligheten inte anvands pa
ett sadant satt att namnden avhander sig ledningen av och
ansvaret for de principiellt viktiga fragorna.

Arenden som inte far delegeras

I 6 kap 38 § KL anges de fragor/drenden som namnden inte har rétt att
delegera.

Beslutanderatt kan inte delegeras nar det galler:

1. &drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

2. framstallningar eller yttranden till fullmaktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av nimnden i dess helhet eller av fullmaktige
har 6verklagats,

3. @renden som ror myndighetsutdvning mot enskilda, om de ar av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. arenden som viackts genom medborgarforslag och som lamnats 6ver
till namnden, eller

5. édrenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Beslutanderatten far inte heller delegeras till en automatiserad
beslutsfunktion nar det géller drenden dar beslut 6verklagas enligt
bestammelserna i KL 13 kapitel, arenden dar beslut enligt lag eller
annan forfattning inte far overklagas, arenden om upphandling eller
drenden om valfrihetssystem.
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Delegeringens innebdrd

Genom delegering flyttas beslutanderatten 6ver fran nimnden till
delegaten. Delegaten trdder helt i nimndens stélle. Beslut som fattas
med stod av delegering ar juridiskt sett ett namndens beslut. Det
betyder bland annat att delegatens beslut kan 6verklagas pa precis
samma satt som ett nimndbeslut. Revisionsansvaret for
delegationsbeslutet ligger hos nimnden, men ndmnden kan inte dndra
ett beslut som fattats av delegaten. Naimnden kan dock nar som helst
aterkalla lamnad delegation.

Delegaten beslutar i de d&renden som ingar i det delegerade uppdraget.
Finner delegaten att ett drende dr av storre vikt eller av principiell
betydelse ska vederborande hanskjuta drendet till namnden for
avgorande.

Vidaredelegering

Det ar endast tillatet for forvaltningschef (fér kommunstyrelsen
kommundirektor) att vidaredelegera sin beslutanderatt till annan
anstalld enligt 7 kap 6 § KL. Detta galler dock endast under
forutsattning att naimnden gett majlighet till vidaredelegering i
delegationsordningen. En annan delegat far alltsa inte 6verlata at nagon
annan att fatta beslut i delegatens stélle.

Delegat och erséattare for delegat

Beslut ska i forsta hand fattas av utsedd delegat. Vid franvaro eller annat
forhinder for en delegat 6vertas delegatens beslutanderatt i forsta hand
av den som forordnats som vikarie pa delegatens tjanst alternativt av
den som av delegationsordningen anges som ersattare.

Beslutsratt som delegerats till kommunstyrelsens ordférande far, om
annat inte anges, vid dennes franvaro fattas av kommunstyrelsens vice
ordforande. Forste vice ordforande &r erséttare for ordférande. Andre
vice ordfdrande ar ersdttare for forste vice ordférande.

Utformning av delegationsbeslut

I huvudsak géller samma formregler for delegationsbeslut som for
namndbeslut. Detta innebar att det alltid maste finnas nagon form av
skriftlig dokumentation. Detta dr dven en forutsattning for
aterrapportering till namnden.

Som minimikrav ska den skriftliga dokumentationen &ver ett
delegationsbeslut innehalla uppgift om
e vem som fattat beslutet,
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e nar och vilket beslut som fattats, samt
e vad beslutet avser.

Beslut i drende som omfattas av forvaltningslagens bestimmelser kraver
i de flesta fall motivering.

Undertecknande av handlingar

Beslut som fattats med stod av delegationsuppdrag samt skrivelser,
avtal och andra rattshandlingar som upprattas med anledning darav
undertecknas av den som fattat beslutet eller den som annars utses.

Anmalan av delegationsbeslut

Beslut som fattas med stod av delegationsuppdrag och som inte ar av
rutinartad karaktar ska anmalas till kommunstyrelsen.

Bradskande beslut som ordforanden har fattat ska anmalas vid
kommunstyrelsens narmast foljande sammantrade.

Beslut som har fattats med stod av vidaredelegation fran
kommundirektor och som inte ar av rutinartad karaktar ska anmalas till
kommunstyrelsen.

Sadana beslut som inte anmals ska protokollforas sarskilt om beslutet
far overklagas enligt bestimmelserna i 13 kap. KL.

Overklagandetiden riknas fran den dag da justeringen av protokoll, vid
vilket delegationsbeslutet har anmalts eller satts upp sarskilt,
tillkannages pa kommunens anslagstavla.

Vid overklagande enligt férvaltningslagen (forvaltningsbesvar) borjar
overklagandetiden 16pa nar den enskilde som &r bertrd av beslutet fatt
del av beslutet. Detta innebdr dock inte att undantag fran
anmalningsplikten kan goras.

Skillnad mellan delegationsbeslut och verkstallighet

I en kommunal verksamhet finns en méangd beslut eller avgéranden som
inte ar beslut i kommunallagens mening. De besluten ar i stallet rent
verkstallande eller forberedande atgarder. Dessa atgarder maste skiljas
fran kommunallagens beslutsbegrepp och omfattas inte av
delegeringsreglerna. I dessa drenden saknas utrymme for sjalvstandiga
beddmningar. Gransen mellan verkstéllighet och beslut i
kommunallagens mening ar saledes att det vid sistnamnda fall finns
alternativa losningar och att beslutsfattaren maste gora vissa
overvaganden och bedomningar. Vidare bor man beakta huruvida det
fran allméanhetens sida ar angeldget att kunna 6verklaga beslutet. Beslut
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som ar av rent forberedande eller rent verkstallande art kan inte
overklagas.
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Allmant (A)

Nr. Arendegrupp Delegat Ersattare Anm.
Al Beslut i arenden som ar sa bradskande att | Kommunstyrelsens ordférande Forste eller andre vice Galler aven beslut som vanligtvis
kommunstyrelsens avgdrande inte kan ordforande i inte kan delegeras
avvaktas kommunstyrelsen
A2 Beslut att helt eller delvis avsla framstallan | Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
om utlamnande av allméan handling uppgift
A3 Beslut att vid domstolar och hos andra Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
myndigheter inge ansodkningar, fora talan, uppgift
avge yttranden samt aven i ovrigt tillvarata
kommunens rattsliga intressen i alla Ratten att besluta om yttranden
avseenden galler inte i mal dar det
Overklagade beslutet har fattats
av kommunfullméktige eller
kommunstyrelsen i sin helhet
A.4 Beslut om yttrande/skrivelse till extern part | Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
dar annan delegat inte har utsetts uppgift
A5 Beslut att utse ombud och lamna fullmakt Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
att fora kommunens talan i mal och uppgift
arenden vid rattegang eller forrattning infor
domstol och andra myndigheter, med ratt
att satta annan i sitt stélle
A.6 Beslut att avvisa 6verklagande Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
(forvaltningsbesvar) som inkommit fér sent uppgift
A7 Beslut enligt férvaltningslagen att ett Ansvarig handlaggare Kommunijurist Efter begéaran av enskild
arende ska avgoras
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Nr.

Arendegrupp

Delegat Ersattare

Anm.

A.8

Beslut om réttelse eller andring av beslut
samt provning av om 6verklagande
inkommit i ratt tid

Delegat i ursprungsbeslut Kommunijurist

A.9

Beslut att avsta frAn remissvar i arenden
dar kommunen inte ar remissinstans utan
ges mdjlighet att yttra sig/lamna synpunkter

Kommunstyrelsens ordférande Kommunstyrelsens forste
eller andre vice

ordférande

A.10

Fortroendevaldas deltagande i kurser,
konferenser etc.

Kommunstyrelsens ordférande Kommunstyrelsens forste
eller andre vice

ordférande

A.ll

Beslut om medverkan i projekt dar
medfinansiering kravs och dar annan
delegat inte har utsetts

a) avseende medfinansiering upp till
motsvarande 20 prisbasbelopp per ar
b) avseende medfinansiering upp till
motsvarande 40 prisbasbelopp per ar

a) Kommundirektor

b) Kommunstyrelsens
arbetsutskott

Jamfor projektdelegation inom
Ekonomi

A.12

Beslut att ingd, omférhandla och saga upp
avtal samt till avtal 6vriga kopplade fragor
inom kommunstyrelsens ansvarsomrade
dar annan delegat inte har utsetts eller dar
det foreligger jav for delegat

Kommundirektor

Med ratt att vidaredelegera
uppgift

A.13

Ratt att underteckna handlingar i andra fall
an i punkten A.12 dar annan delegat inte
har utsetts eller dar det foreligger jav for
delegat

Kommundirektor

Med ratt att vidaredelegera
uppgift

A.l14

Mottagande av delgivning

Ekonomichef
Kommundirektor

Kommunstyrelsens ordférande

A.15

Utndmning och entledigande av
dataskyddsombud

Kommunstyrelsens arbetsutskott
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Nr. Arendegrupp Delegat Ersattare Anm.

A.16 Beslut enligt dataskyddsfoérordningen om Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
ratt till tillgang, dataportabilitet, rattelse, uppgift
radering samt 6vriga fragor dar annan
delegat inte har utsetts

A.17 Beslut att inga personuppgiftsbitradesavtal | Den som ar behorig att inga Kommundirektor
samt till avtalet anslutande fragor dar huvudavtal
annan delegat inte utsetts

A.18 Beslut avseende anmalan av Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
personuppgiftsincident till tillsynsmyndighet uppgift

A.19 Avge yttrande enligt ordningslagen Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera

uppgift

A.20 Utse personer som har rétt att kvittera Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
kommunens vardepost uppgift

A.21 Faststallande av administrativa rutiner och | Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
Overgripande bestammelser rérande uppgift
samtliga forvaltningar

A.22 Beslut om férandringar av 6ppettider for Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
kommunens kundcenter uppgift

A.23 Ge tillstand till anvandande av kommunens | Kommundirektér Med ratt att vidaredelegera
heraldiska vapen m.m. uppgift

A.24 Ingd, omférhandla, saga upp avtal eller Avdelningschef Hallbarhet och Kommundirektor
bevilja ansdkningar om stéd med annan forebyggande arbete
part ut civilsamhallet, kommunens
verksamheter eller féreningar (inom
Overenskommet avtal avseende
gemensamma folkhalsoinsatser med
Véstra Gotalandsregionen)
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Nr. Arendegrupp Delegat Ersattare Anm.

A.25 Teckna och saga upp forsakringar och Sakerhetssamordnare Kommundirektor
dartill anslutande fragor hos antagen
huvudférséakringsgivare

A.26 Beslut att utse vinnare av Margaretapriset Kommunstyrelsens ordférande Kommunstyrelsens vice
ordférande eller andre
vice ordférande

A.27 Lamna anvisningar och uppdrag till Kommunstyrelsens arbetsutskott
kommunstyrelseforvaltningen

A.28 Beslut om att remittera @arenden till annan Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
namnd, styrelse, radd m.m. for uppgift

handlaggning av kommunstyrelsens och
kommunfullméktiges arenden

A.29 Beslut i arenden inom kommunstyrelsens Kommunstyrelsens arbetsutskott
ansvarsomrade som inte ar av principiell
betydelse eller annars av storre vikt dar
annan delegat inte utsetts

A.30 Beslut i &renden som &r av rutinartad Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
karaktar eller annars av mindre vikt dar uppgift
annan delegat inte har utsetts
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Personal (P)

Nr. Arendegrupp Delegat Ersattare Anm.

P.1 Beslut att utse ersattare for Kommundirektor
kommundirektor vid semester eller annan
kortare franvaro

P.2 Beslut om anstallning och uppsagning (ej Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
kommundirektdr) samt beslut i 6vriga till uppgift
anstallningsforhallandet kopplade fragor

P.3 Beslut om forvaltningsorganisation Kommundirektor

P.4 Beslut i arenden rérande forhallandet Kommundirektor Inom ramen for av
mellan kommunen som arbetsgivare och kommunstyrelsen faststalld
dess anstéllda samt beslut om budget och dvergripande
verksamheten, handlingsplaner samt inriktning
férdelning av ekonomiska medel avseende
personal- och kompetensforsérjning Med ratt att vidaredelegera

uppgift

P.5 Beslut att vidta stridsatgard Kommunstyrelsens arbetsutskott

P.6 Beslut att inga och séga upp kollektivavtal Kommundirektor

P.7 Beslut om tolkning och tillampning av Kommundirektor HR-chef

kollektivavtal

P.8 Beslut om mindre tillagg och andringar i HR-chef HR-strateg
gallande kollektivavtal

P.9 Beslut om anstallning och uppsagning av Kommunstyrelsens arbetsutskott
kommundirektér
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Nr.

Arendegrupp

Delegat

Ersattare

Anm.

P.10

Beslut i 6vriga fragor rérande
kommundirektérsanstéllning dar annan
delegat inte utsetts

Kommunstyrelsens ordférande

Kommunstyrelsens vice
ordférande eller andre
vice ordférande

P.11

Fora kommunens talan i mal, arende och
forhandling som ror forhallandet mellan
kommunen som arbetsgivare och dess
arbetstagare

Kommundirektor

Med ratt att vidaredelegera
uppgift

pP.12

Beslut i personalarenden som &r av
rutinartad karaktér eller annars av mindre
vikt dar annan delegat inte har utsetts

Kommundirektor

Med ratt att vidaredelegera
uppgift
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Kommunstyrelsens delegationsordning

Nr. Arendegrupp Delegat Ersattare Anm.
E.l Ratt att foretrada kommunen som agare av | Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
egendom inom kommunstyrelsens uppgift
ansvarsomrade dar annan delegat inte har
utsetts
E.2 Omférdelning av budget mellan Kommundirektor
kommunstyrelsens avdelningar
E.3 Anstka om bidrag/medel inom Kommundirektor
kommunstyrelsens ansvarsomrade
E.4 Foretrdda kommunen i alla avseenden i Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
projekt uppgift
E.5 Sélja och ge bort begagnade inventarier Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
uppgift
E.6 Rétt att framstélla krav samt bestrida krav Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
uppgift
E.7 Beslut att utse attestanter och ersattare Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
uppgift
E.8 Upphandling inklusive alla beslut i Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
anslutning till upphandling av varor, tjanster uppgift
och entreprenader
E.9 Avrop fran ramavtal samt dartill anslutande | Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
fragor uppgift
E.10 Beslut om direktupphandling Upphandlande chef inom eget
ansvarsomrade
Sida 11
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Nr. Arendegrupp Delegat Ersattare Anm.
E.11 Upphandla ramavtal inklusive alla beslut i Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
samband med upphandlingen, for sig eller uppgift
at andra kommuner, alternativt uppdra at
inkbpscentraler eller motsvarande att
genomféra ramavtalsupphandling for
kommunens rakning
E.12 Rétt att foretrada kommunen gentemot Ekonomichef Kommundirektor Delegationen innefattar ratt att
Skatteverket och banker/andra kreditinstitut binda kommunen dér
"firmateckning” efterfragas
E.13 Avskrivning/nedskrivning av fordran (ej Ekonomichef
I[6nefordran)
E.14 Avskrivning/nedskrivning av l6nefordran HR-chef
E.15 Upptagande av lan med loptid under ett & | Ekonomichef
E.16 Upptagande av lan med |optid ett ar eller Ekonomichef
langre i enlighet med kommunfullmaktiges
finansieringsbudget eller tillaggsbudget
E.17 Medelsplacering i vardepapper/instrument Ekonomichef
E.18 Beslut om ekonomiskt stdd/bidrag till a) Kommunstyrelsens
arrangemang, verksamhet eller arbetsutskott
motsvarande samt dartill anslutande b) Kommundirektor
samarbete med extern part
a) upp till fem prisbasbelopp
b) upp till 10 000 kr
E.19 Avsteg frdn kommunens riktlinjer for Ekonomichef Kommundirektor
kravhantering samt dartill anslutande fragor
E.21 Placering av donationsmedel Ekonomichef
E.22 Bevilja eller avsla begaran om starttillstind | Kommunstyrelsens arbetsutskott
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upphandling som &r av rutinartad karaktar
eller annars av mindre vikt dar annan
delegat inte har utsetts

Nr. Arendegrupp Delegat Ersattare Anm.
E.23 Beslut om att ldmna budgetdirektiv enligt Kommunstyrelsens arbetsutskott
kommunens budget- och
uppféljningsprocess
E.24 Beslut i arenden avseende ekonomi och Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera

uppgift
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Fastighet, mark och exploatering (F)

liknande rattighet. Behdrigheten géller
Aven ratt att ingd, andra och saga upp
avtalen

Nr. Arendegrupp Delegat Ersattare Anm.

F.1 Besvarande av remisser sdsom markagare | Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
gallande fastighetsbildning, bygglov m.m. uppgift

F.2 AnsOka om forrattning hos Lantméteriet Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
samt aven i dvrigt féra kommunens talan uppgift
och bevaka kommunens intressen vid
forrattning, foreningsstammor och liknande
inom mark- och exploateringsavdelningens
ansvarsomrade

F.3 Foéra kommunens talan i domstol i mal Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
avseende de drendetyper som framgar av uppgift
punkt F.2

F.4 Bevilja eller avsl&d ansokan om arrende och | Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
annan nyttjanderatt for en tid om hogst 5 ar uppgift
déar annan delegat inte har utsetts.
Behorigheten galler aven ratt att ingd,
andra och saga upp avtalen

F.5 Bevilja eller avsla ansokan om arrende och | Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
annan nyttjanderatt 6ver 5 &r dar annan uppgift
delegat inte har utsetts. Behorigheten
galler aven réatt att ingd, andra och séga
upp avtalen

F.6 Bevilja eller avsl& ansokan om servitut eller | Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera

uppgift

Fragor om servitut eller liknande
rattigheter i hamn- och
vattenomraden beslutas av
kommunstyrelsen

Sida 14
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Nr. Arendegrupp Delegat Ersattare Anm.
F.7 Beslut om forvarv, forsaljning, byte eller a) Kommundirektdr med ratt att Kommunfullméaktige beslutar om
reglering av mark och réttigheter till ett vidaredelegera uppgift forsaljning av mark i hamn- och

belopp av b) Kommunstyrelsens vattenomraden enligt Policy vid

a) 3000 000 kr arbetsutskott forsaljning/arrende av mark,

b) 6000 000 kr ffastigheter"samt vattenomraden
agda av Tjérns kommun och
dess bolag

F.8 Utstracka, nedsétta, ddda, sammanfora Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
och relaxera inteckningar, utta och utbyta uppgift

pantbrev samt darmed jamforliga atgarder

F.9 Beslut om inlésen av fastigheter i Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera

Overenskommelse med Trafikverket uppgift

betraffande lagakraftvunna detaljplaner

med tillhérande genomférandeavtal

F.10 Yttrande 6ver forslag till detaljplan infor Kommunstyrelsens arbetsutskott
planstart, samrad och granskning
F.11 Inga plankostnadsavtal Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
uppgift
F.12 Begéra planbesked Kommunstyrelsens arbetsutskott
F.13 Beslut att det inte foreligger synnerliga skal | Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
for prévning av undantag fran kommunens uppgift

regler for sjobodsarrende

F.14 Beslut om fastighetsforvaltning dar annan Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
delegat inte har utsetts uppgift

F.15 Beslut att inga, omférhandla och saga upp | Kommundirektor Med ratt att vidaredelegera
hyresavtal samt till avtal 6vriga kopplade uppgift

fragor

Sida 15
Kommunstyrelsens delegationsordning




TJC')RNs

kommun

samt fastighetsforvaltning i 6vrigt som ar
av rutinartad karaktar eller annars av
mindre vikt dar annan delegat inte har
utsetts

Nr. Arendegrupp Delegat Ersattare Anm.

F.16 Fora kommunens talan och bevaka Kommundirektor Med réatt att vidaredelegera
kommunens intressen i hyresrattsliga uppgift
forhandlingar

F.17 Beslut rorande kommunens markinnehav Kommundirektor

Med ratt att vidaredelegera
uppgift
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Nr. Arendegrupp Delegat Ersattare Anm.
S.1 Beslut om sakerhetsskyddsavtal Sakerhetsskyddschef Bitradande
sékerhetsskyddschef
S.2 Beslut att faststélla sékerhetsskyddsanalys | Kommundirektor Sakerhetsskyddschef
S.3 Beslut om placering av personal i Kommundirektor Sakerhetsskyddschef Delegationen omfattar aven
sékerhetsklass 2 och 3 samt upphavande av placering i
registerkontroll enligt sakerhetsklass 2 och 3 samt
sakerhetsskyddsforordning andring av sddan sakerhetsklass
S4 Beslut om foreskrifter for verkstéllande av Séakerhetsskyddschef Bitradande
sakerhetsskyddslagen i fraiga om sékerhetsskyddschef
sakerhetsskyddet inom kommunens
verksamhetsomraden
S.5 Beslut att faststalla samt inga avtal om Beredskapssamordnare Sakerhetssamordnare
frivilliga resursgrupper samt i anslutning till
narliggande former for samverkan och
aktiviteter med frivilligorganisationer
S.6 Beslut att lamna yttrande i arenden rérande | Sékerhetssamordnare Beredskapssamordnare
kamerabevakning
S.7 Beslut att lamna yttrande i arenden rérande | Beredskapssamordnare Sakerhetssamordnare
civil beredskap
S.8 Utse ledamot i hemvarnsrad som Sakerhetssamordnare Beredskapssamordnare
organiseras inom kommunen enligt
hemvarnsférordningen
S.9 Faststalla lokal signalskyddsinstruktion BitrAdande signalskyddschef
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TJC')RNs

kommun

av rutinartad karaktar eller annars av
mindre vikt dar annan delegat inte har
utsetts

Nr. Arendegrupp Delegat Ersattare Anm.
S.10 Beslut om att begara/medge bistand Kommundirektor Enligt Lag (2006:544) om
fran/till annan enskild, annan kommun eller kommuners och regioners
regionen atgarder infor och vid
extraordindra handelser i fredstid
och hojd beredskap
S.11 Beslut i arenden rérande sdkerhet som ar Kommundirektor

Med ratt att vidaredelegera
uppgift
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